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ORIENTAGOES E DICAS DE PREENCHIMENTO

1. Identificagao

Neste item é feita a identificacdo do projeto, com o nome do projeto, os dados completos dos
responsaveis, etc.

2. Sumario Executivo

O sumario executivo deve resumir o que sera apresentado e induzir a FUG a continuar a
leitura. O sumario executivo deve incluir:

a. A situac&o que o projeto pretende trabalhar;

b. A solugado que o projeto proporcionara para aquela situagao; e

c. O impacto do projeto.

*** Esses itens devem ser abordados de forma sucinta no sumario executivo, pois eles serao
apresentados com mais detalhes no decorrer da sua proposta.

2. Contextualizagao

Apresente o contexto do projeto. Use referéncias e estatisticas para convencer a FUG de que a
proposta trara beneficios.

Alguns pontos a incluir:

a. A situagao a ser trabalhada/abordada com o seu projeto;

b. O que ja se sabe sobre o tema;

c. Paradigmas (casos concretos da referida situagao);

d. Diferencial da proposta que esta sendo apresentada.

*** A situagao deve ter relagao direta com as finalidades da Fundagao Ulysses Guimaraes.

3. Atividades

Apresentar uma proposta de atividade para a contextualizagdo acima. Esta etapa é a sua
oportunidade de tragar a abordagem do seu projeto com mais detalhes.

Alguns itens a incluir sdo:

a. A visdo do projeto;

b. O cronograma do projeto, incluindo os marcos importantes;

c. As fungdes e responsabilidades da equipe do projeto;

d. Um registro de riscos mostrando como eles serdo minimizados;

e. Os entregaveis do projeto; e

f. Ferramentas de geracao de relatorio que serdo usadas durante o projeto.

*** Sua proposta pode nao ter todos esses itens, mas vocé pode decidir o que incluir de acordo co
0 escopo do projeto.

4. Entregaveis e Metas
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Mostrar o que sera gerado no final do projeto. Quando a FUG estiver lendo a sua visdo, sabera par
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Ao definir os entregaveis, vocé deve incluir:

a. O produto ou o objetivo final do projeto;

b. O cronograma do projeto indicando quando os entregaveis ficardo prontos; e as

metas alinhadas com as entregas a serem produzidas.

*** Embora seja importante contextualizar e demonstrar a solugéo do projeto, costuma-se ter mais
facilidade de visualizagcado do projeto quando os entregaveis estdo definidos.

5. Recursos

Detalhar os recursos necessarios para concretizar a sua iniciativa.

Nesta secao, vocé deve incluir:

a. Orcamento do projeto: o orcamento de um projeto envolve desde os insumos necessarios até
os gastos com publicidade e a remuneracgéo da equipe. Aqui, vocé deve incluir todos os itens de
orcamento que serdo necessarios para entregar o projeto.

b. Detalhamento dos custos: esta secao deve incluir uma analise justificando a necessidade dos
recursos especificos para o projeto. Desse modo, as partes envolvidas poderao entender para o
gué o seu investimento sera usado.

c. Plano de alocagao de recursos: vocé deve incluir uma visao geral do seu plano de

alocagao de recursos indicando onde planeja usar os recursos especificos. Por exemplo, se

vocé determinou que precisa de R$ 5.000,00 para realizar o projeto, este valor sera alocado

para o pagamento de salarios, tecnologias, materiais, etc.

6. Conclusoes

Encerre a sua proposta com uma conclusdo convincente e confiante. Assim como o sumario
executivo, a conclusdo deve resumir a situagéo a ser trabalhada pelo projeto e a atividade
proposta.

Dicas para elaborar uma proposta eficaz de projeto

Seguir os passos indicados acima fara com que a sua proposta de projeto tenha todos os elementos
necessarios. Mas, se vocé quer impressionar e conquistar a aprovacao, a sua escrita deve se
destacar. Além dos itens acima, ao elaborar uma proposta de projeto:

Conhecga o seu publico

Ao escrever a proposta, tenha em mente o publico-alvo (isto é, as partes interessadas) o tempo
todo. Lembre-se de que o objetivo da proposta é conquistar o seu publico, e ndo apenas apresenta
detalhes do projeto.

Seja persuasivo

A persuasdao é importante em uma proposta de projeto, pois espera-se que a FUG analise a
proposta e a aprove. Se o projeto ndo demonstrar importancia para as finalidades da FUG,
provavelmente ndo sera aprovado.

Simplifique

Embora seja necessario detalhar a situacao, a abordagem e a solugéo, néo torne a proposta de
projeto complexa demais.

Faca a sua pesquisa

Uma proposta de projeto bem-sucedida inclui uma pesquisa aprofundada. Prepare-se para
fundamentar a situagéo (e a solugéo) com fontes confiaveis, estudos de caso, estatisticas ou
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graficos para nao deixar duvidas. Ao escrever a sua proposta, coloque-se no lugar da FUG e
questione:

a. Por que isso é importante?

b. Como poderei trazer beneficios ao meu publico?

c. Alguém ja fez algo igual ou parecido?

d. Quais sado os custos/beneficios do projeto?

Se vocé consegue responder a essas perguntas, entdo provavelmente pesquisou o suficiente para
sustentar a iniciativa proposta.
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