FUNDAGAO

ULYSSES

GUIMARAES

RESOLUGCAO FUG-NAC N° 001, DE 05 DE JANEIRO DE 2026

Dispbe sobre as Normas de
Prestacao de Contas da
FUNDACAO ULYSSES
GUIMARAES.

O Presidente da Fundacao Ulysses Guimaraes, no uso das atribuicdes do Artigo
20, do Estatuto da Fundagao Ulysses Guimaraes,

RESOLVE:

Art. 1° Ficam estabelecidas as normas de prestacdo de contas a serem
observadas pelos funcionarios e colaboradores de todos os setores e unidades da
Fundacgao Ulysses Guimaraes.

Art. 2° A presente Resolugcao se da ante a necessaria padronizagao dos
procedimentos internos da Fundacao Ulysses Guimaraes, em razao da Portaria do
TSE n° 141, de 09 de marco de 2021, haja vista que a fiscalizacao pelo TSE difere
daquela realizada pelo Ministério Publico.

DAS DESPESAS COM MANUTENGCAO DE SEDE E PESSOAL
Subtitulo | - Das Despesas com Manutencao de Sede

Art. 3° - S30 consideradas como despesas para manutencao de sede aquelas
necessarias ao funcionamento do local, que pode ser um bem prdprio ou locado.
Sao as despesas provenientes das agéncias fornecedoras de agua, luz, telefone e
internet e, ainda, todo material de expediente utilizado na consecug¢ao das
atividades da Fundacao. Ainda, caso a sede da Fundacao seja imovel locado, as
despesas de aluguel também estao englobadas no conceito de manutencao de
sede.

Art. 4° - As despesas decorrentes da manutencao da sede da Fundacgao ou de sua
Representacao Estadual sao contratadas por meio de documentos idéneos que
comprovem a propriedade do imoével (quando este pertencer a Fundagao), como
escritura publica, registro do imaovel, etc. Ou, ainda, por meio de documento que
demonstre a posse do imével, como contrato de aluguel firmado entrea FUG e o
proprietario do local.

Paragrafo unico - Os contratos das agéncias de fornecimento de servicos sao de
adesdo, portanto, elaborados pelas préprias fornecedoras, ndao havendo qualquer
participacao do usuario do servi¢co nessa elaboracao.

Art. 5° - A prestacao de contas das despesas decorrentes da manutencao da sede
da Fundacdo ou da Representacao Estadual se dara mediante apresentacao de
documento fiscal idéneo, sem emendas ou rasuras, devendo nele constar a data
de emissao, a descricao detalhada, o valor da operagao e a identificagao do
emitente e do destinatario pela razao social, o CPF ou o CNPJ e o endereco, e
registrados na prestacao de contas de forma concomitante a sua realizacao.

Subtitulo Il - Das Despesas com Pessoal
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Art. 6° - S30 consideradas como despesas de pagamento de pessoal aquelas
realizadas para remuneragcao de funcionarios e colaboradores da Fundacao
Ulysses Guimaraes, nao importando o regime de contratacao, se CLT ou RPA.

Paragrafo primeiro - No modelo de contratacdo CLT tanto a Fundacdo quanto o
funcionario contratado deverao observar as regras contidas na Consolidacao das
Leis do Trabalho- CLT e demais regras do ordenamento juridico vigente, bem
como as regras de contabilidade, inclusive com lancamento das informacdes no
E-Social.

Paragrafo segundo - Na modalidade de contratagcao por RPA observar-se-a o
guanto disposto na Secao que dispde sobre a Prestacao de Servicos de Terceiros.

Paragrafo terceiro - O modelo de contratacdo por RPA serda adotado somente em
casos excepcionais, com fundamentagao consistente.

Art. 7° As despesas decorrentes da contratacao de pessoal deverao ser
precedidas de contrato firmado entre a Fundac&o e o funcionario/colaborador, em
conformidade com a legislagcao trabalhista ou ainda com as regras de contratacao
de prestador de servicos.

Art. 8° A prestacdao de contas das despesas com pessoal da Fundacao ou da
Representacao Estadual se dara mediante apresentacao da seguinte
documentacao:

a) Folha de pagamento: Documento emitido mensalmente pela Fundacgao
com as informacdes referentes a jornada de trabalho referente ao periodo,
remuneracdo. E o documento que contabiliza toda a despesa da Fundacéo
Ulysses Guimaraes relativamente ao pessoal por ela contratado;

b) Contracheque ou recibo de pagamento: No caso de funcionario
contratado pelo regime CLT deve haver a emissao de contracheque, que €
o documento que contém a remuneracao percebida pelo trabalhador no
periodo. Ja nos casos de RPA deve haver a emissdao de recibo que
comprove que a Fundacgao o remunera pelos servigos prestados no periodo,
conforme estabelecido no respectivo contrato;

c) GFIP, GPS e GRF, RAIS e DIRF: Documentos que devem ser apresentados
ao0s respectivos orgaos fiscalizadores, como: Ministério do Trabalho, Receita
Federal, Previdéncia Social, bem como devem compor a documentagao de
prestacao de contas apresentada ao 6rgao competente.

Paragrafo Unico - Todos os funcionarios e colaboradores que possuam vinculo
com a Fundacao Ulysses Guimaraes deverao, obrigatoriamente, observar, além da
legislacao e contrato, o Manual interno de conduta na consecugao de suas
atribuicdes diarias.

DAS DESPESAS COM VIAGENS, PASSAGENS, HOSPEDAGENS,
ALIMENTAGCAO, DESLOCAMENTOS E OUTROS GASTOS CORRELATOS

Art. 9°. As despesas de transporte aéreo e hospedagem deverao ser requisitadas
previamente a Secretaria-Executiva da Fundacdo e serao emitidas,
exclusivamente, pelo 6rgao nacional, com empresa prestadora deste servico.
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Paragrafo Unico - A Fundacao Ulysses Guimardes ndo custeara a remarcacao de
voo, marcacdo de acento, despacho de bagagem e/ou alteracdes de horarios.
Apo6s a emissao do bilhete, qualquer alteragcdo promovida sera responsabilidade
financeira exclusiva do favorecido do servico, inclusive remarcacao em razao de
“no show”.

Subtitulo | - Das Despesas com Passagens Aéreas

Art. 10. A emissao de passagens aéreas devera ser precedida de requisicao formal
e prévia autorizada pela Secretaria-Executiva da Fundagao Ulysses Guimaraes e
emitida pela agéncia contratada pelo 6rgao nacional.

Paragrafo primeiro - Em caso de viagem internacional, o favorecido devera
apresentar, antes da compra do bilhete, a documentagao necessaria (passaporte
e visto valido).

Paragrafo segundo - As datas de ida e volta devem ser programadas de acordo
com as exigéncias da atividade externa, visando maximizar a economia em
termos de hospedagem e tarifas aéreas.

Art. 1. A prestacao de contas das despesas com passagens aéreas se dara
mediante apresentac¢ao da seguinte documentacgao:

a) Requisicdo formal e prévia: Requisicdo/solicitacdo com a identificacdo do
usuario, justificativa, trecho do deslocamento, numero do CPF, RG, e-mail,
data de nascimento e vinculo com a Fundac¢ao Ulysses Guimaraes;

b) Check-in: Comprovante de confirmacao de presencga no voo do favorecido
pela emissao do bilhete aéreo;

c) Fatura: Emitida pela Empresa Aérea que atende nesta prestacao de
servico. Nao excluindo a necessidade, neste caso, de realizagao de “Contrato
de Prestacao de Servicos” com uma ou mais agéncias que podem prestar o
Mesmo Servigo;

d) Nota Fiscal de Servicos Eletronica (NFS-e): emitida pela agéncia de
viagens

e) Status do voo: Como controle efetivo do uso do bilhete emitido;

f) Relatério de viagem: O relatdrio de viagem deverd conter a informacao da
finalidade da viagem com as atividades realizadas, quando utilizado
hospedagem, a informacao do nome do estabelecimento e numero da
acomodacao, assim como, incluir os gastos que o colaborador teve
enquanto estava em viagem corporativa, a servico da Fundacao, com
inclusao de fotos.

Paragrafo primeiro - As reservas e emissdo de bilhete serdo realizadas
exclusivamente pelos setores responsaveis da Fundacao Ulysses Guimaraes
Nacional.

Paragrafo segundo - Em se tratando de despesas de passagens aéreas cujo
beneficiario seja o Presidente da Fundacao Ulysses Guimaraes € desnecessaria a
inclusao de fotos no respectivo relatério.
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Paragrafo terceiro - Os bilhetes de viagem eventualmente ndo utilizados devem,
obrigatoriamente, ser justificados, ficando o colaborador/prestador de servicos
sujeito a promover o ressarcimento dos valores a Fundacao Ulysses Guimaraes,
em caso de nao acolhimento da justificativa apresentada.

Subtitulo Il - Das Despesas com Deslocamento Terrestre

A. Do Custeio de Combustiveis para Abastecimento de Veiculos de
Propriedade da Fundacao Ulysses Guimaraes

Art. 12. Em se tratando de veiculo de propriedade desta Fundacao, a despesa
podera ser realizada mediante reembolso, pagamento via cartdao de débito ou
mediante celebracao de contrato especifico para este fim.

Art. 13. Para o reembolso de combustivel &€ necessario o comprovante de
abastecimento (cupom fiscal com chave de acesso e/ou nota fiscal de consumo),
apresentacao de formulario de quilometragem pelo usuario do veiculo como
forma de comprovagao de uso a servigco do 6rgao.

Art. 14. Sempre que aplicavel, sera firmado contrato de fornecimento de
combustivel com uma rede local, na qual se efetua o pagamento diretamente ao
Posto de Abastecimento, em periodos pactuados em contrato, sendo que, neste
caso, a nota fiscal sera encaminhada pela empresa diretamente ao departamento
financeiro desta Fundacao.

B. Da Locacao de Veiculos

Art. 15. As locacgdes de veiculos sao restritas ao periodo e itinerario relacionados a
evento e atividades da Fundacao Ulysses Guimaraes.

Art. 16. A solicitacao devera ser realizada mediante requisicao formalizada e
fundamentada e autorizada pelo Secretario-Executivo da Fundacao Ulysses
Guimaraes.

Art. 17. A locacdao de veiculos sera realizada, obrigatoriamente, pelo 6rgao
responsavel da Fundacao, observando-se o procedimento de contratagao de
servigos a terceiros, contido nesta Resolugao.

C. Do Custeio de Combustiveis para Abastecimento de Veiculos Cedidos
por Terceiros

Art. 18. O custeio de combustivel em carros de terceiros requer seja firmado entre
a Fundacao e o proprietario do bem o “Termo de Cessao de Veiculos Particulares”.

Art. 19. A cessao de veiculos particulares somente € permitida quando o cedente
for pessoa fisica e proprietario do bem.

Art. 20. Caso um funcionario utilize o veiculo a servico da Fundacgao, sera
obrigatdria a celebracao prévia de Termo de Cessao de Veiculo Automotor com
valor correspondente a locagao de veiculo idéntico ou similar.

Paragrafo unico - No termo de cessdo de veiculos constard o nome do
proprietario (obrigatério o condutor e favorecido do reembolso) e dados do
veiculo, sendo obrigatdria a apresentacao de cdpia do documento CRV e
documento oficial com foto do proprietario.
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Art. 21. A prestacao de contas das despesas com combustiveis para
abastecimento de veiculos cedidos por terceiros se darda mediante apresentacao
da seguinte documentacao:

a) Requisicdo formal e prévia: Requisicdo/solicitacdo com a identificacdo do
solicitante, justificativa, trecho do deslocamento, numero do CPF, RCG,
e-mail, vinculo com a Fundacao Ulysses Guimaraes, copia do documento
CRV e documento oficial com foto do proprietario;

b) Termo de cessao de veiculos: Formalizado previamente;

c) Relatério de quilometragem: Com descricdo dos quildmetros percorridos
no periodo da cessao, registro do trajeto por intermédio de aplicativos de
navegagao, como meio de prova da utilizagcdo do veiculo em atividade da
Fundacao Ulysses Guimaraes;

d) Documento Fiscal: Documento emitido pelo posto de combustiveis no
gual o veiculo foi abastecido com a chave de acesso, contendo a placa do
veiculo abastecido, comprovando que a despesa foi lancada nas bases do
orgao fiscalizador, sdo indispensaveis para a normatizagcao da despesa.

D. Do Deslocamento por meio de Transporte Urbano

Art. 22. As despesas com deslocamento urbano realizadas utilizando servico de
transporte particular, como taxis e aplicativos de transporte (Uber e correlatos),
apenas serao reembolsadas quando ocorrerem estritamente a servico da
Fundacao Ulysses Guimaraes, devendo haver a comprovagao do itinerario
realizado por meio do recibo encaminhado para o email do usuario
demonstrando o percurso, horario e o valor.

Subtitulo Ill - Das Despesas com Hospedagem

Art. 23. As despesas com hospedagens deverdao ser precedidas de requisicao
formal e prévia autorizada pela Secretaria-Executiva da Fundacao Ulysses
Guimaraes e emitida pela agéncia contratada pelo érgao nacional.

Paragrafo primeiro - As datas de estadia devem ser programadas de acordo com
as exigéncias da atividade externa, visando maximizar a economia em termos de
hospedagem e tarifas aéreas.

Art. 24, A prestacao de contas das despesas com hospedagens se dara mediante
apresentacao da seguinte documentacgao:

g) Requisicdo formal e prévia: Requisicdo/solicitacdo com a identificacdo do
usuario, justificativa, local do evento/atividade, nimero do CPF, RG, e-mail,
data de nascimento e vinculo com a Fundacao Ulysses Guimaraes;

h) Fatura: Emitida pela Empresa que atende nesta prestacao de servigco. Nao
excluindo a necessidade, neste caso, de realizacdao de “Contrato de
Prestacdao de Servicos” com uma ou mais agéncias que podem prestar o
Mesmo Servigo;

i) Nota Fiscal: Nota Fiscal Emitida pelo hotel por acomodagdo em nome da
Fundacao Ulysses Guimaraes, com a identificagdo do hoéspede, CPF,
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numero da acomodacao e periodo da hospedagem, assim como o
detalhamento de produtos consumidos (por exemplo: agua);

j) Relatério de viagem: O relatério de viagem deverd conter a descricao da
finalidade do deslocamento, com detalhamento das atividades
desenvolvidas no periodo, bem como as informacdes relativas ao voo
realizado (datas, trechos e horarios), ao local de hospedagem, incluindo o
nome do estabelecimento € o numero da acomodacdo. Devera ainda
apresentar a relacao dos gastos autorizados efetuados pelo colaborador
durante a viagem corporativa, a servico da Fundag¢ao, acompanhada dos
respectivos comprovantes e registros fotograficos.

Paragrafo primeiro - As despesas com didrias de hospedagem serdo
reembolsadas em casos excepcionais, mediante apresentacao prévia de
justificativa fundamentada, a qual sera submetida ao crivo do
Secretario-Executivo desta Fundacgao.

Paragrafo segundo - Nos casos em que haja despesa de passagem aérea e
hospedagem correlatas para um mesmo beneficidario, ndo €& necessaria a
apresentacao de relatérios individualizados para cada despesa, podendo ser
apresentado relatdrio Unico para passagem e hospedagem, desde que cumpridos
0s requisitos estabelecidos no Subtitulo | e neste Subtitulo.

Subtitulo IV - Das Despesas com Alimentagao
Art. 25. As despesas com alimentagcao devem conter os seguintes requisitos:

a) ldentificagdo dos usudrios dos servigos: Nome completo, CPF, bem como
a sua vinculacao com a Fundagao Ulysses Guimaraes;

b) Relatério de atividades: O relatério deverd conter a informacao da
finalidade das atividades realizadas, a justificativa para realizacao do gasto,
a informacgao do nome do estabelecimento, com inclusao de fotos.

c) Comprovante fiscal: contendo o nome da Fundacao, endereco, CNPJ e a
descricao detalhada do servico compativel com o tipo de servico fornecido.

Paragrafo primeiro - As notas emitidas para custeio de alimenta¢cédo ndo poderao
ser genéricas, devendo conter a discriminacao dos produtos efetivamente
consumidos, observando os itens cujo reembolso é vedado.

Paragrafo segundo - As despesas de alimentacao de funcionarios da Fundacao
somente serao autorizadas nos casos de viagem a servico da FUG.

Paragrafo terceiro - As despesas de alimentagdo de colaboradores da Fundacao
deverao obedecer as disposicdes contratuais, previamente pactuadas em
contrato de prestacao de servigos.

Art. 26. As despesas de alimentagao realizadas por membro da Diretoria
Administrativa ou pelo Secretario-Executivo, no exercicio de atividade da
Fundacao Ulysses Guimardaes, serao ressarcidas integralmente devendo ser
apresentado pelo beneficiario relatdrio especifico sobre a atividade desenvolvida.

Subtitulo V - Dos outros tipos de Despesas

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/fundacaoulysses.1doc.com.br/verificacao/344E-5F0A-0A27-AD49 e informe o codigo 344E-5F0A-0A27-AD49

Assinado por 1 pessoa: ALCEU MOREIRA

o

fundacaoulysses.org.br | @ X 0@ /| FUGNACIONAL



FUNDAGAO

ULYSSES

GUIMARAES

Art. 27. As seguintes despesas relacionadas a atividade profissional a servigco da
Fundacao Ulysses Guimaraes também poderao ter autorizacao de reembolso,
desde que cumpridos os requisitos de prestacao de contas estabelecidos nos
artigos anteriores.:

a) Acesso a internet: Somente serd reembolsado em situacdes de viagem,
guando demonstrada necessidade, em uso exclusivo do exercicio da
atividade para o qual foi designado;

b) Deslocamento realizado por taxi ou aplicativo de transporte (Uber e
similares): Mediante apresentacdo de documento comprobatdério da
efetiva utilizagcao do servico.

Subtitulo VI - Do Adiantamento de Despesas

Art. 28. Excepcionalmente, e provada necessidade ou interesse da Fundacao
Ulysses Guimaraes, podera haver o adiantamento de valores para custear
despesas em viagens de servico, devendo a antecipag¢ao de valores ser autorizada
pelo Secretario-Executivo.

Art. 29. A solicitagao devera ser realizada previamente, por meio da plataforma
1Doc e devera conter:

a) Qualificagao do solicitante: Nome, CPF, setor de vinculagéo e cargo;

b) Justificativa: Apresentar justificativa fundamentada da atividade e da
despesa a ser adiantada;

c) Periodo: Indicacdo do periodo de abrangéncia das despesas;

d) Detalhamento: discriminacdao detalhada de cada despesa a ser adiantada
e valor estimado;

Art. 30. Havendo aprovacao do adiantamento de despesa, o valor sera repassado
ao beneficiario que devera prestar contas do valor recebido em, no maximo, 5
(cinco) dias apods a finalizagao da atividade que gerou o adiantamento.

Art. 31. No caso de adiantamento de despesas sera obrigatdria a apresentacao da
prestacdao de contas referente ao adiantamento, de acordo com as regras
estabelecidas nos artigos anteriores.

Art. 32. Quando o valor adiantado exceder o valor das despesas efetivamente
realizadas, o saldo devera ser creditado na conta corrente da Fundacao Ulysses
Guimaraes que originou o repasse.

Art. 33. Documentos fiscais nao emitidos com o CNPJ e a correta identificacao do
tomador de servigos sera considerado invalido para fins de comprovacao da
despesa e da prestacao dos servigos.

Subtitulo VI - Das Despesas Vedadas
Art. 34. E vedado o custeio e/ou reembolso das seguintes despesas:
a) Frigobar de hotel;

b) Bebida alcodlica;
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c) Contas de bares;

d) Perda/furto/extravio/roubo de pertences pessoais;
e) Danos a veiculo particular e a terceiros;

f) Roupas;

g) Presentes e souvenires;

h) Uso de spa, academia e correlatos;

i) Multas de qualquer natureza, inclusive de transito;

j) Quaisquer despesas realizadas sem prévia autorizacdo, sem vinculacao as
finalidades da Fundacdo Ulysses Guimardes e/ou desacompanhadas da
prestacao de contas nos moldes estabelecidos nesta Resolucao.

DAS DESPESAS COM AQUISICAO DE PRODUTOS, MATERIAIS E
CORRELATOS

Art. 35. Este titulo refere-se a compra e/ou aquisicdo de materiais de papelaria,
artigos de limpeza, equipamentos de informatica, equipamentos de
telecomunicagdes, entre outros, desde que nao haja necessidade de

personalizacao destes produtos.

Art. 36. A prestacdao de contas das despesas com aquisicao de artigos de
papelaria, equipamentos de informatica, imdveis; mobveis, artigos de
supermercado, limpeza e correlatos, se dara mediante apresentacao da seguinte
documentacao:

a) Requisicdo formal e prévia: Requisicdo/solicitacdo com a identificacdo do
solicitante, justificativa, necessidade da aquisicao;

b) Nota fiscal: Modelo e série adequado ao CNAE, devendo ser preenchida
com a razao social da FUG, CNPJ endereco e CEP, sem rasuras ou emendas,
conter a data da emissao, descricao detalhada dos servicos; valores
unitarios e totais;

c) Termo/Atesto de recebimento e conformidade do material entregue:
Meio idbneo de prova da comprovacao efetiva da aquisicao do produto,
com fotos dos produtos/materiais entregues, devidamente assinado pelo
fornecedor e atestado por pessoa responsavel na FUG.

DAS DESPESAS COM PRESTAGCAO DE SERVICOS DE TERCEIROS

Art. 37. As despesas de com prestacao de servicos de terceiros deverao ser
requisitadas previamente a Secretaria-Executiva da Fundacao e serao
contratadas, exclusivamente, pelo 6rgao nacional, mediante celebracdao de
contrato especifico para este fim.

Art. 38. Para os fins deste Titulo sao consideradas como prestagao de servicos as
atividades de assessoria diversas, advocacia, contabilidade, tecnologia da
informacao, alimentacao, transportes, locagao de equipamentos,
telecomunicacdes, impressao de produtos e artigos, frete, producao de eventos,
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entre outras areas essenciais, bem como a aquisicao de material que importe em
quaisquer tipos de personalizagao, ou seja, quando o produto adquirido nao
estiver disponivel a todos.

Art. 39. O prestador de servicos podera ser pessoa fisica ou juridica, a saber:

a) Microempreendedor individual: Prestador de servicos pessoa fisica que
passa a ter CNPJ, apds cadastro na junta comercial, ou seja, faz a emissao
de notas fiscais, além de ter obrigacdes e direitos de uma pessoa juridica. O
Microempreendedor, ainda, deve proceder a abertura de conta bancaria
vinculada ao seu CNPJ. Ressalte-se que devera sempre ser observado o
limite de valor de R$ 81.000,00 ao ano. Neste caso, 0 pagamento pode ser
realizado em conta bancaria vinculada ao CPF ou CNPJ do prestador;

b) Pessoa Juridica - Empresa: Pessoa juridica de direito privado destinada a
prestar a contratante servicos determinados e especificos, e ela quem
contrata, remunera e dirige o trabalho realizado por seus trabalhadores, ou
subcontrata outras empresas para realizacdao desses servicos. Nao se
configura vinculo empregaticio entre os trabalhadores, ou soécios das
empresas prestadoras de servicos, qualquer que seja O seu ramo, € a
empresa contratante. A prestacao de servigcos € a obrigacao de fazer algo a
alguém mediante remuneragao, sem venda ou fabricagdo de um produto.
Neste caso, 0 pagamento s pode ser realizado em conta bancaria
vinculada ao CNPJ da empresa;

c) Prestador de Servigcos Autonomo: Pessoa fisica prestadora de servicos que
nao possui CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica). Nao ha teto limite
para o pagamento de seus honorarios, o qual é efetuado por meio de RPA.
Neste caso, 0 pagamento pode ser realizado em conta bancaria vinculada
exclusivamente ao CPF do prestador, sendo que o autdnomo precisa pagar
o Imposto de Renda Pessoa Fisica, ISS e INSS. A contratacdo de prestador
de servicos autbnomo nao estabelece relacdo empregaticia entre os
contratantes e os prestadores, os prestadores sdo contratados, geralmente,
por tempo determinado e com clausula de renovacao.

Subtitulo | - Da Prestacao de Servigcos de Terceiros - Produtos
Personalizados

Art. 40. S3o considerados produtos personalizados a impressao de materiais
graficos, confeccao de brindes e tudo que € feito para personalizacdao de um
determinado produto, neste caso, com logomarca da FUCG.

Art. 41. Toda prestacdao de servicos de terceiros para producao de produtos
personalizados devera ser precedida de requisicdo/solicitacdo formal, habilitacdo
do proponente, bem como sera obrigatdria a celebracao de contrato especifico
para este fim.

Art. 42. Para habilitacao do proponente devera ser apresentada a seguinte
documentacao:

a) Proposta comercial/orcamento: Contendo a descricdo dos servicos que
serao prestados, condicdes de pagamento, valores unitarios e totais, prazo
de entrega dos servicos/produtos, identificacdo do redator da proposta e
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todas as informacdes pertinentes que subsidiem a elaboragao de eventual
contrato;

b) Certidées negativas: RFB conjunta INSS, Secretaria de Fazenda e FGTS, as
guais deverao ser fornecidas pelo proponente;

c) CPF/CNP3J: Em situacdo regular,

d) QSA: Para confirmacao do nome do responsavel pela empresa prestadora
de servico?

e) Dados do representante legal da Pessoa Juridica (quando aplicavel):
Nome completo, conforme consta no QSA, CPF e endereco de e-mail para
envio do link de assinatura do contrato;

f) Conta Bancaria: Vinculada ao CNPJ (PJ) e/ou ao CPF (PF), da contratada,
conforme o caso.

Paragrafo Unico - Além dos documentos elencados no caput deste artigo
deverao ser encaminhadas as informacdes essenciais a elaboracao do contrato
como prazo de vigéncia/entrega do produto, forma de pagamento e demais
informacgdes que eventualmente ndo constem na proposta comercial.

Art. 43. A prestacao de contas das despesas prestacao de servigos de terceiros
para producao de produtos personalizados, se dara mediante apresentacao da
seguinte documentacao:

a) Nota Fiscal: Documento fiscal idoneo, sem emendas ou rasuras, devendo
dele constar a data de emissao, a descricao detalhada, o valor da operacao
e a identificagao do emitente e do destinatario ou dos contraentes pelo
nome ou pela razao social, o CPF ou o CNPJ e o endereco, e registrados na
prestacao de contas de forma concomitante a sua realizagao. Necessaria a
descricao dos valores unitarios e totais e o destaque dos impostos retidos
na fonte (Lei n.° 10.833/03), se for o caso;

b) Termo/Atesto de recebimento e conformidade do material entregue:
Meio idbneo de prova da comprovagao efetiva da aquisicao do produto,
com fotos do material produzido e entregue, devidamente assinado pelo
fornecedor e atestado por pessoa responsavel na FUG.

Subtitulo Il - Da Prestacao de Servicos de Terceiros - Assessorias
Diversas, Execucao de Eventos, Locacédo de Veiculos e/ou Servicos e
Transportes, Servicos de Buffet e Alimentacao

Art. 44. Toda prestacao de servicos de terceiros devera ser precedida de
requisicado/solicitacdo formal, habilitacdo do proponente, bem como sera
obrigatodria a celebracao de contrato especifico para este fim.

! Para verificacdo da situacdo de Pessoa Juridica Acesse o site da Receita Federal na
pagina “Emissdo de Comprovante de Inscricdo e de Situagdo Cadastral”. Link de acesso:
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp.

2O QSA poderd ser consultado no mesmo link de Acesso ao Cartdo CNPJ, caso ndo esteja
disponivel na base de dados da RFB devera ser apresentado pelo proponente.
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Art. 45. Para habilitacdo do proponente devera ser apresentada a seguinte
documentacao:

a) Proposta comercial/orcamento: Contendo a descricdo dos servicos que
serao prestados, condicdes de pagamento, valores unitarios e totais, prazo
de entrega dos servicos/produtos, identificacdo do redator da proposta e
todas as informacdes pertinentes que subsidiem a elaboragao de eventual
contrato;

b) Certidoes negativas (exceto para MEI e RPA): RFB conjunta INSS,
Secretaria de Fazenda e FGTS, as quais deverdo ser fornecidas pelo
proponente;

c) CPF/CNP3J: Em situacdo regular?,

d) QSA (exceto para MEI e RPA): Para confirmacao do nome do responsavel
pela empresa prestadora de servico®;

e) Dados do representante legal da Pessoa Juridica (quando aplicavel):
Nome completo, conforme consta no QSA, CPF e endereco de e-mail para
envio do link de assinatura do contrato;

f) Conta Bancaria: Vinculada ao CNPJ (PJ) e/ou ao CPF (PF), da contratada,
conforme o caso.

Paragrafo uUnico - Além dos documentos elencados no caput deste artigo
deverao ser encaminhadas as informacdes essenciais a elaboracao do contrato
como prazo de vigéncia/entrega do produto, forma de pagamento e demais
informacgdes que eventualmente ndo constem na proposta comercial.

Art. 46. A prestacao de contas das despesas prestacao de servicos de terceiros
para assessorias diversas®, se dard mediante apresentacdo da seguinte
documentacao:

a) Nota Fiscal (no caso de contratacao de Pessoa Juridica): Documento
fiscal idbneo, sem emendas ou rasuras, devendo dele constar a data de
emissao, a descricao detalhada, o valor da operagao e a identificagcao do
emitente e do destinatario ou dos contraentes pelo nome ou pela razdo
social, o CPF ou o CNPJ e o endereco, e registrados na prestacao de contas
de forma concomitante a sua realizacdao. Necessaria a descricao dos valores
unitarios e totais e o destaque dos impostos retidos na fonte (Lei n.°
10.833/03), se for o caso;

b) RPA (no caso de contratacido de Pessoa Fisica): Documento fiscal idéneo,
sem emendas ou rasuras, devendo dele constar a data de emissdo, a

3 Para verificacdo da situacdo de Pessoa Juridica Acesse o site da Receita Federal na
pagina “Emissao de Comprovante de Inscrigcdo e de Situacao Cadastral”. Link de acesso:
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp.

* O QSA podera ser consultado no mesmo link de Acesso ao Cartdo CNPJ, caso ndo esteja
disponivel na base de dados da RFB devera ser apresentado pelo proponente.

® Servicos de geréncia de contabilidade, advocacia, assessoria de comunicagdo, assessoria
de formacgao politica e ao ensino e correlatas.
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descricao detalhada, o valor da operacao e a identificacao do emitente e do
destinatario ou dos contraentes pelo nome ou pela razao social, o CPF ou o
CNPJ e o endereco, e registrados na prestacao de contas de forma
concomitante a sua realizacao. Necessaria a descricao dos valores unitarios
e totais e o destaque dos impostos retidos na fonte (Lei n.° 10.833/03), se for
O Caso;

c) Relatoério de Atividades: Meio iddneo de prova da comprovacao efetiva da
prestacao de servicos, contendo o detalhamento preciso das atividades
desenvolvidas em conformidade com o objeto de contrato, devidamente
assinado pela contratada e validado pelo gestor do contrato e
acompanhado de registros fotograficos ou capturas de tela (prints) que
comprovem a materialidade do servico prestado;

d) Comprovacao de subcontratagcdées: Nos gastos com publicidade,
consultoria e pesquisa de opinido, os respectivos documentos fiscais
devem identificar, no seu corpo ou em relagao anexa, o nome de terceiros
contratados ou subcontratados e devem ser acompanhados de prova
material da contratac&o®.

Art. 47. A prestacao de contas das despesas prestacao de servicos de terceiros
para eventos’, se dard mediante apresentacdo da seguinte documentacao:

a) Nota Fiscal: Documento fiscal idoneo, sem emendas ou rasuras, devendo
dele constar a data de emissao, a descricao detalhada, o valor da operacao
e a identificacdao do emitente e do destinatario ou dos contraentes pelo
nome ou pela razao social, o CPF ou o CNPJ e o endereco, e registrados na
prestacao de contas de forma concomitante a sua realizagao. Necessaria a
descricao dos valores unitarios e totais e o destaque dos impostos retidos
na fonte (Lei n.° 10.833/03), se for o caso;

b) Elaboracido do Projeto: No que tange aos projetos e programas
encabecados pela Fundacao Ulysses Guimaraes, € importante que, antes
de iniciar a implementacao das atividades, seja apresentada proposta de
programa contendo as informacdes do proponente, titulo do projeto,
justificativa, finalidade, atividades propostas, detalhamento dos custos e
conclusoes;

c) Relatoério de Atividades: Meio iddneo de prova da comprovacao efetiva da
prestacdao de servicos, devidamente assinado pela contratada e

¢ Resolucdo TSE 23.604/2019 § 6° Nos servicos contratados com a finalidade de locacao de
mao de obra, € exigida a apresentacao da relagdao do pessoal alocado para a prestagao dos
servicos, com a indicagdo do respectivo nome e CPF, além dos documentos previstos no
art. 18, § 1° inciso |V, relativos ao pessoal alocado para a prestacao de servigcos. § 7°
Oscomprovantes de gastos devem conter descrigao detalhada, observando-se que: |- nos
gastos com publicidade, consultoria e pesquisa de opiniao, os respectivos documentos
fiscais devem identificar, no seu corpo ou em relagdo anexa, o nome de terceiros
contratados ou subcontratados e devem ser acompanhados de prova material da
contratagao; § 8° Além das provas documentais constantes do § 1° deste artigo, a Justica
Eleitoral podera exigir a apresentacao de elementos probatdrios que comprovem a
entrega dos produtos contratados ou a efetiva prestagdo dos servigos declarados.

7 Realizacdo de Eventos e lancamento de programas, lancamentos diversos e correlatas.
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comprovado pelo gestor do contrato, com fotos como prova da
materialidade do servico prestado;

d) Comprovacao de subcontratacoes: Nos gastos com contratacdao de
produtora de eventos se faz necessario identificar as empresas de terceiros
subcontratadas para fornecimento de mao de obra especializada, locagao
de espaco e equipamentos e outros servicos (somente aplicavel em casos
excepcionais e previamente autorizados). A comprovagao deve ser
acompanhada de prova material da contratacao.

Art. 48. A prestacao de contas das despesas prestacao de servicos de terceiros
para transporte®, se dard mediante apresentacdo da seguinte documentacao:

a) Nota Fiscal: Documento fiscal idoneo, sem emendas ou rasuras, devendo
dele constar a data de emissao, a descricao detalhada, o valor da operagao
e a identificagao do emitente e do destinatario ou dos contraentes pelo
nome ou pela razao social, o CPF ou o CNPJ e o endereco, e registrados na
prestacao de contas de forma concomitante a sua realizagao. Necessaria a
descricao dos valores unitarios e totais e o destaque dos impostos retidos
na fonte (Lei n.° 10.833/03), se for o caso;

b) Relatério de Comprovacdao dos servigos: Documento idéneo para
comprovacao da efetiva prestacao dos servigos de transporte, contendo o
detalhamento das atividades executadas, com indicagcao dos itens objeto
do transporte, rotas percorridas, pontos de embarque e desembarque,
periodo e finalidade da prestacao dos servicos. O relatdrio devera ainda
identificar os veiculos locados e seus respectivos motoristas, registrar, por
veiculo, a quilometragem inicial e final e horarios de saida e retorno, bem
como apresentar evidéncias da materialidade do servico, tais como
registros fotograficos dos embarques e desembarques, CRLV, CNH,
planilhas de quilometragem e lista de usuarios.

Paragrafo unico - Os relatérios descritos nas alineas “b” e “c” do caput deste
artigo poderao ser encaminhados em documento Unico, nao sendo necessaria a
sua apresentacao de forma apartada.

Art. 49. A prestacao de contas das despesas prestagao de servigcos de terceiros
para buffet e alimentacdo®, se dard mediante apresentacdo da seguinte
documentacao:

a) Nota Fiscal: Documento fiscal idoneo, sem emendas ou rasuras, devendo
dele constar a data de emissao, a descricao detalhada, o valor da operacao
e a identificacdao do emitente e do destinatario ou dos contraentes pelo
nome ou pela razao social, o CPF ou o CNPJ e o endereco, e registrados na
prestacao de contas de forma concomitante a sua realizagao. Necessaria a
descricao dos valores unitarios e totais e o destaque dos impostos retidos
na fonte (Lei n.°10.833/03), se for o caso;

8 Servicos de Locacgao de Veiculos e servicos de transportes, fretes e correlatas.

° Servicos de Buffet e Alimentacdo em eventos.
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b) Relatério de Comprovacdao dos servigos: Meio idéneo de prova da
comprovacao efetiva da prestacao de servicos, devidamente assinado pela
contratada e comprovado pelo gestor do contrato, com indicacao itens
objeto do buffet/alimentacdo e fotos como prova da materialidade do
servico prestado;

c) Relatério Comprobatoério Acessoério: Nos casos de contratacao de servicos
de buffet/alimentacdo, além do relatério descrito no item anterior é
obrigatdria a apresentacao de lista contendo o nome, CPF ou RG dos
usuarios do servi¢co prestado, com a data e o nome do evento que deu
origem a despesa.

Paragrafo Unico - Os relatérios descritos nas alineas “b” e “c” do caput deste
artigo poderao ser encaminhados em documento Unico, ndo sendo necessaria a
sua apresentacao de forma apartada.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 50. Para os fins de prestacao de contas de que trata esta Resolucao, é
indispensavel a comprovacao de liquidagao de despesas para todas as
modalidades, mediante comprovante bancario de pagamento que devera ser
depdsito em conta corrente do contratado, Vinculada ao CNPJ (PJ) e/ou ao CPF
(PF), conforme o caso.

Art. 51. Em conjunto com esta Resolucao serao disponibilizados todos os modelos
de relatdrios de atividades, atesto de recebimento de materiais, a fim de subsidiar
os colaboradores e funcionarios na prestagao de contas.

Art. 52. Os casos omissos serdao resolvidos pelo Presidente Nacional, ad
referendum da Diretoria Administrativa desta Fundacao.

Art. 53. Esta resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.
Brasilia/DF, 14 de janeiro de 2026.

ALCEU MOREIRA DA SILVA
PRESIDENTE
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